
COMPLETAR EL SEGUNDO 
BLOQUE DENOMINADO 
"JUSTIFICACIÓN POR 
INASISTENCIA":

Facultad de
Ciencias Veterinarias
UNICEN

vet.unicen.edu.ar

GUÍA PARA COMPLETAR EL FORMULARIO
ÚNICO DE LICENCIA - DGRH 007

COMPLETAR CON MOTIVO DE:
DETALLAR LA LICENCIA
QUE CORRESPONDA

EJEMPLOS MÁS FRECUENTES:
• LICENCIA POR ENFERMEDAD DE
  CORTO TRATAMIENTO.

• RAZONES PARTICULARES.

• RAZONES PARTICULARES
  SIN GOCE DE HABERES.

• ATENCIÓN DE FAMILIAR.

• MATERNIDAD/PATERNIDAD.

COMPLETAR EL BLOQUE 
"DATOS DEL AGENTE" CON 
DATOS PERSONALES Y FIRMA.

FIRMA EN CONFORMIDAD 
DEL JEFE INMEDIATO:
FIRMA DEL JEFE DE 
DEPARTAMENTO.

EDITAR LAS FECHAS
POR “X” DÍAS (DESDE Y HASTA)
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COMPLETAR LA FECHA DE
EMISIÓN DEL FORMULARIO1
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CONSIDERACIONES

• Los tramites por licencias médicas deberán adjuntar sin excepción certificado médico 

con fecha coincidente a la declarada en el Formulario 007.

• Los tramites por licencias de atención de familiar deberán indicar en el certificado 

médico el parentesco con el agente.

• Las licencias de razones particulares sin goce de haberes deberán ser acompañadas 

de una nota dirigida al Sr. Decano solicitando licencia por razones particulares sin goce 

de haberes con la fecha mencionada en el Formulario 007.

• Los tramites por cambio de lugar de trabajo al exterior, deberán ser acompañados por 

una nota dirigida al Sr. Decano solicitando autorización por el CLT con la misma fecha, 

lugar y destino que se menciona en el formulario, independientemente de la cantidad de 

días. 

• Los formularios por días adicionales de licencia anual ordinaria por antigüedad 
docente, deberán presentarse como mínimo una semana antes de la fecha de inicio de la 

licencia. 

• La documentación deberá ser entregada a la Jefa de Administración Lic. Natacha 

Fernandez, de forma impresa en la Secretaria de Administración y Planificación o de 

forma digital al mail: natacha@vet.unicen.edu.ar

Jefa de secretaria de Administración y Planificación 

LIC. NATACHA SOFIA FERNANDEZ
Mail: natacha@vet.unicen.edu.ar
Teléfono:  4385850 int 3115

Contacto por consultas

ACCEDA A TODA LA INFORMACIÓN RELACIONADA AL

en nuestra web
PERFIL DOCENTE

DOCENTES


